
LICEO “ZINGARELLI-SACRO CUORE”
Cerignola

TUTOR ORIENTAMENTO A.S. 2025-2026
PROF.SSA LUCILLA SCOPECE

Breve relazione del percorso svolto:
Disponibilità incontri con genitori e/o studenti:

 condivisione calendario incontri con comunicazione su RE tramite coordinatori(gruppo 4^AA
LA+gruppo 5^G LA) e con calendarizzazione in area “Disponibilità” su UNICA

 conoscenza della normativa
 presentazione del percorso
 info e/o navigazione sulla piattaforma UNICA
 sportello

Attività:

 pianificazione e presentazione del percorso
 registrazione degli studenti sulla piattaforma UNICA
 illustrazione della piattaforma UNICA in tutte le sue parti
 riflessioni in ingresso guidate sul percorso del singolo alunno e di classe sul piano formativo e

motivazionale
 compilazione dell’E-Portfolio
 scelta del Capolavoro
 tutorato in itinere per supportare gli studenti
 sportello
 calendarizzazione su piattaforma UNICA delle attività scolastiche ed extrascolastiche e delle attività

con tutor
 monitoraggio della compilazione dell’E-Portfolio e consolidamento delle attività svolte
 redazione di report delle attività svolte di riferimento per gli studenti
 inserimento del Capolavoro e compilazione dell’Autovalutazione sulla piattaforma UNICA
 visione e correzione anteprima Curriculum dello studente
 upload Curriculum degli studenti e confronto con report attività Orientamento del biennio(gruppo

4^AA) e del triennio(5^G) per eventuali integrazioni da parte degli studenti
 condivisione calendario incontri tutor/studenti con i docenti della classe tramite coordinatori di

classe

Attività c/o Segreteria della scuola:

 fonogrammi ai genitori
 invio di riepilogo attività tutor al prof. Panella(Tutor Orientamento) per inserimento e

consolidamento delle attività svolte su SIDI c/o Segreteria scolastica
 controllo attività inserita

Studenti:
Gli studenti sono stati collaborativi e hanno partecipato con interesse alle attività proposte.
-gruppo studenti di 4^AA LA:1 studentessa non frequenta dall’inizio dell’a.s. e 1 studentessa è in
Intercultura in Canada dall’inizio dell’a.s.



TUTOR ORIENTAMENTO A.S. 2025-2026
PROF.SSA LUCILLA SCOPECE

La sottoscritta, prof.ssa Lucilla Scopece, in qualità di tutor dell’Orientamento, a conclusione delle attività
svolte, dichiara il proprio impegno orario per lo svolgimento delle suddette attività.

DATA DALLE… ALLE ATTIVITÀ SVOLTA
GRUPPO N.7 STUDENTI CLASSE 4^AA LA

ORE

21/01/2026 9:05/10:05 Attività:
 conoscenza della normativa
 presentazione del percorso
 Verifica credenziali e riepilogo attività svolte
 What’s next,sezioni di UNICA e navigazione in

piattaforma

1h

22/01/2026 10:00/11:00 -Completamento presentazione percorso e verifica
funzionalità credenziali su piattaforma UNICA;
- illustrazione delle sezioni della piattaforma per alunni
assenti al precedente incontro e navigazione

1h

12/02/2026 9:05/11:05 -Navigazione in piattaforma e compilazione E-Portfolio
-Indicazioni Capolavoro

2h

20/02/2026 14:00/16:00 III edizione Orienta...Menti per il futuro 2h
25/02/2026 9:05/10:05 Attività:

- sportello
-monitoraggio percorso
-compilazione E-Portfolio
-indicazioni Capolavoro

1h

16/03/2025 8:15/09:15 Attività:
-riepilogo attività svolte e feedback;
-sportello
-predisposizione Capolavoro
-breve compilazione dell’E-Portfolio(UNICA non sempre
attiva)

1h

18/03/2026 09:05/10:05 -Sportello
-Monitoraggio percorso
-Compilazione e implementazione E-Portfolio

1h

26/03/2024 09:05/11:05 Attività:
-riepilogo attività svolte
-implementazione E-Portfolio
-tutoraggio studenti

2h

23/04/2024 08:15/10:15 Attività:
-compilazione e monitoraggio E-Portfolio
-predisposizione del Capolavoro e caricamento bozza
Capolavoro
-compilazione Autovalutazione
-tutoraggio studenti

2h

11/05/2025 8:15/10:05 Attività:
-monitoraggio del percorso
-scelta e caricamento Capolavoro
-Autovalutazione
-tutoraggio studenti

1h50
min

13/05/2026 09:05/10:05 Attività:
-monitoraggio del percorso
-caricamento Capolavoro

1h



-compilazione dell’Autovalutazione
-tutoraggio

21/05/2025 8:15/9:15 Attività:
-monitoraggio e revisione del percorso
-tutoraggio studenti

1h

27/05/2026 08:15/10:05 Attività:
- monitoraggio percorso e revisione E-Portfolio
-tutoraggio studenti

1h
50m
in

29/05/2026 09:05/10:05 -Monitoraggio e revisione finale
-Tutoraggio studenti

1h

DATA DALLE … ALLE ATTIVITÀ SVOLTA
GRUPPO N.19 STUDENTI CLASSE 5^G LA

ORE

04/12/2025 10:00/11:00 Attività(non calendarizzata su UNICA):
-monitoraggio attività svolte
-avvio corso A.n.fo.s per gruppo alunni

1h

16/12/2025 11:15/12:15 Attività(non calendarizzata su UNICA):
-monitoraggio attività svolte
-avvio corso A.n.fo.s per gruppo alunni

1h

28/01/2026 9:05/10:05 Attività:
-presentazione percorso e normativa e What’s next
-verifica funzionalità credenziali e riepilogo attività svolte
-navigazione in piattaforma e indicazioni su
Autovalutazione e Capolavoro

1h

29/01/2026 9:05/11:05 Attività:
-presentazione percorso e normativa e What’s next e
sezioni di UNICA
-verifica funzionalità credenziali e riepilogo attività svolte
-navigazione in piattaforma e indicazioni su
Autovalutazione e Capolavoro

2h

16/02/2026 8:15/10:05 Attività:
-completamento verifica funzionalità credenziali
-navigazione in piattaforma e indicazioni su Capolavoro
dell’anno in corso
-riepilogo attività svolte
- compilazione E-Portfolio

1h
50m

18/02/2026 8:15/9:05 Attività:
-completamento verifica funzionalità credenziali
-indicazioni Capolavoro
-compilazione e implementazione E-Portfolio

50m

20/02/2026 14:00/16:00 III edizione Orienta...Menti per il futuro vd.
sopra

26/02/2026 9:05/11:05 Attività:
-sportello
-compilazione e implementazione E-Pportfolio
-indicazioni su predisposizione Capolavoro

2h

09/03/2026 08:15/09/15 Attività:
-Tutoraggio studenti
-Monitoraggio percorso
-Indicazioni Capolavoro
-compilazione E-Portfolio

1h

12/03/2026 09:05/11:05 Attività:
- monitoraggio del percorso
- implementazione E-Portfolio
- tutoraggio studenti

2h



17/03/2026 11:05/12:05 Attività:
- monitoraggio e implementazione E-Portfolio
studenti(programmata per CIVITA ,ma assente)
- tutoraggio studenti

1h

16/04/2026 08:15/11:05 Attività:
-monitoraggio e compilazione E-Portfolio
-scelta e inserimento bozza capolavoro
-compilazione Autovalutazione
-tutoraggio studenti

2h50
min

23/04/2026 10:15/11:05 -Monitoraggio percorso
-Scelta e caricamento Capolavoro
-Autovalutazione

50mi
n

30/04/2026 08:30/10:00 Attività:
-monitoraggio percorso
-inserimento Capolavoro
-Autovalutazione
-tutoraggio

1h30
min

04/05/2026 09:05/10:05 -Monitoraggio percorso
-Scelta e inserimento Capolavoro
-Autovalutazione
-Tutoraggio studenti

1h

05/05/2026 11:05/12:05 -Caricamento Capolavoro
-Compilazione Autovalutazione

1h

07/05/2026 8:15/11:05 Attività:
-sportello studenti
- monitoraggio E-Portfolio
- scelta e inserimento Capolavoro
-compilazione Autovalutazione

2h
50m

11/05/2026 09:05/10:05 Attività:
- monitoraggio ercorso
- scelta e caricamento Capolavoro
-Autovalutazione
-tutoraggio

1h

14/05/2026 08:15/11:05 Attività:
- monitoraggio e compilazione E-Portfolio
- inserimento capolavoro
-Autovalutazione
-tutoraggio

2h
50m

20/05/2026 08:15/10:05 Monitoraggio e revisione percorso
-Tutoraggio studenti

1h50
min

21/05/2026 9:30/11:00 Attività:
-monitoraggio e revisione E-Portfolio
-tutoraggio studenti

1h30
min

26/05/2026 11:15/12:15 Attività:
-monitoraggio finale percorso
-riepilogo UNICA e tutoraggio studenti

1h

28/05/2026 10:00/11:00 -Monitoraggio finale
-Tutoraggio

1h

29/05/2026 09:05/10:05 -Revisione finale
-Sportello

1h

Disponibilità incontro con genitori e studenti
di 4^AA LA e 5^G LA

ORE

23/02/2026 9:05/10:05 Sportello per fornire spiegazioni e chiarimenti circa
l'attività

1h

24/03/2026 11:05/12:05 Sportello per fornire spiegazioni e chiarimenti circa
l'attività

1h



12/05/2026 11:05/12:05 Sportello per fornire spiegazioni e chiarimenti circa
l'attività

1h

Organizzazione, calendarizzazione e monitoraggio attività
gruppi delle classi 4^AA LA+5^G LA

ORE

04/01/2026 16:00/18:00 -pianificazione percorso
-predisposizione calendario di massima da condividere

con CdC tramite coordinatori
-predisposizione calendario disponibilità incontri con i
genitori e successiva condivisione con coordinatori di

classe

2h

14/02/2024 15:00/17:00 -predisposizione calendario incontri tutor/studenti e
condivisione con CdC 4^AA LA e 5^G LA(tramite

coordinatori)
-predisposizione calendario disponibilità incontri con i
genitori e successiva condivisione con coordinatori di

classe

2h

16/02/2026 18:00/18:30 condivione linkWhat’s next con mail 30
min

02/04/2026 08:30/9:30
11:30/12:30

Scarico e visione anteprima Curriculum dello studente
(gruppo 4^AA LA e gruppo 5^G LA)

2h

02/05/2026 09:30:11,30
18:00/19:00

Monitoraggio sviluppo competenze,Capolavoro,
Autovalutazione su E-Portfolio

3h

16/05/2025 15:00/17:00 Monitoraggio sviluppo competenze,Capolavoro,
Autovalutazione su E-Portfolio e Scarico e visione
anteprima Curriculum dello studente (gruppo 5^G
LA+gruppo 4^AA LA)

2h

17/05/2026 07:30/09:30 Completamento scarico e visione anteprima Curriculum
dello studente (gruppo 4^AA LA e gruppo 5^G LA)

2h

22/05/2025 15:00/17:00 Monitoraggio di: sviluppo competenze,Capolavoro e
Autovalutazione su E-Portfolio e inserimento ore modulo
formativo

2h

29/05/2024 21:00/22:00 Scarico e visione Curriculum dello studente finale e
correzione per eventuali integrazioni degli alunni(gruppo
5^G LA+gruppo 4^AA LA)

1h

02/06/2026 17:00-18:00 Monitoraggio e Scarico e visione finale Curriculum dello
studente e correzione per eventuali integrazioni degli
alunni(gruppo 5^G LA+gruppo 4^AA LA)

1h

05/06/2025 17:00/19:00 Scarico e visione finale Curriculum dello studente e
correzione per eventuali integrazioni degli alunni(gruppo
5^G LA+gruppo 4^AA LA)

2h

73h
TOTALE ORE 73h

Cerignola,07/06/2026 LA DOCENTE
PROF.SSA LUCILLA SCOPECE

VISTO
IL DIRIGENTE SCOLASTICO


